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Cuadrante 1
Urgente e Importante (HACER)
"El incendio”

Pregunta de accion:

cQué es lo minimo Indispensable
gue debo resolver ahora para que
esto deje de ser.una crisis?

Pregunta de aprendizaje:

cQué proceso fallé para que esto
se volviera urgente a ultimo
momento?
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Cuadrante 2

No Urgente pero Importante
(PLANIFICAR) "La estrategia"

Pregunta de valor:

cQueée actividad, si la hiciera con
constancia, marcaria una
diterencia positiva real-en-mi
gestion comercial o en.mi
equipo?

Pregunta de agenda:

cQue blogue de mi semana voy a
blindar para dedicarle tiempo a
esto sin Interrupciones?
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Cuadrante 3

Urgente pero No Importante
(DELEGAR) "La interrupcion'

Pregunta de autonomia:

cSoy realmente la unica persona
gue puede resolver esto, o alguien
mas podria hacerlo si tuviera la
Informacion necesaria?

Pregunta de limite:

¢ Estoy diciendo 'si’ por
compromiso o porque realmente
aporta al objetivo del hegocio?
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No Urgente y No Importante
(ELIMINAR)

"La distraccion"

Pregunta de consciencia:

¢ Estoy haciendo esto para evitar
una tarea mas dificil o incomoda
que tengo pendiente?

Pregunta de descarte:

cQue pasaria si simplemente no
niciera esto hoy? (Si la respuesta
es 'nada;, borralo).
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El tip del estratega:

Cada manana, antes de abrir el

correo, Identifica una sola tarea

del Cuadrante 2 (lo importante,
Pero No urgente).

Hazla primero.

Si logras avanzar en lo que
construye futuro antes de que
lleguen los "incendios" del dia,

ya ganaste la jornada.
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